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Absolwentka Wyzszej Szkoty Spoteczno - Przyrodniczej im.
Wincentego Pola w Lublinie o kierunku fizjoterapia

Absolwentka Radomskiej Szkoly Wyzszej w Radomiu
o kierunku fizjoterapia

Jezyki

= Angielski

Doswiadczenie

Paulina Kostro posiada ponad 5 letnie doswiadczenie w pracy
administracyjnej. Zajmowata takie stanowiska jak: Pracownik recepcji czy
Specjalista ds. administracji.

W ramach swoich obowigzkéw zawodowych byta odpowiedzialna m.in. za
obstuge centrali telefonicznej, dbanie o prawidiowy obieg dokumentéw,
w tym poczty, zakupy, koordynacje spotkan biznesowych, organizacje
eventow dla Pracownikow oraz Klientow.

Wykonywata réwniez zadania z zakresu komunikacji marketingowej
i zarzgdzania zasobami ludzkimi. Opiekowata sie strong www oraz
intranetem. Organizowata szkolenia, rekrutacje, spotkania biznesowe.
Wspottworzyta i realizowata projekty: roczny program dla pracownikow
work-life-balance, owoce w pracy czy nieformalne spotkania Prezesa
Z pracownikami.

Obecnie dba o prawidtowe funkcjonowanie Sekretariatu Kancelarii, m.in.
nadzoruje obieg dokumentéw, obstuge poczty, organizacje spotkan
biznesowych i wspiera prawnikdw w ich codziennej pracy.

Prywatnie lubi tanczy¢, interesuje sie pitkg siatkowg oraz grafikg
komputerows.
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