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Absolwentka Wydziatu Bezpieczenstwa Narodowego Akademii
Obrony Narodowej w Warszawie (obecnie Akademia Sztuki
Wojennej) o kierunku bezpieczenstwo narodowe

Absolwentka Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu
Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie o kierunku
administracja

Jezyki

= Angielski

Doswiadczenie

Joanna Wielgucka w ramach codziennych obowigzkéw wspiera Kancelarie
w biezgcej obstudze sekretariatu. Do jej obowigzkow nalezy miedzy innymi
obstuga spotkan biznesowych, wszelkie prace zwigzane z obiegiem poczty
oraz dokumentow w Kancelarii a takze dbato$¢ o prawidtowe
funkcjonowanie biura.

W ostatnich latach zdobywata doswiadczenie podczas pracy
w renomowanej kancelarii prawnej, a takze w administracji publicznej,
pogtebiajgc swojg wiedze na temat specyfiki rynku prawniczego oraz
podnoszgc kwalifikacje zwigzane z dziatem administracji. W ramach
swoich obowigzkéw zawodowych byta odpowiedzialna m.in. za nadzér nad
prawidtowym obiegiem dokumentow, obstuge poczty, monitoring spraw
sgdowych, monitoring portali internetowych, nadzér nad prawidtowym
funkcjonowaniem biura.

Wolny czas poswieca na rozwdj osobisty oraz aktywny wypoczynek w
gronie najblizszych.
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